Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. ogtasza nabdor na stanowisko
Specjalista/Starszy Specjalista w Dziale Zaméwien Publicznych i Zakupéw MPGK Sp. z o.0.

Zakres zadan:

prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych oraz regulamindw wewnetrznych MPGK Sp. z 0.0.,

udziat w pracach komisji przetargowych powotywanych przez Kierownika Zamawiajgcego,
dokonywanie analizy ofert pod wzgledem formalno-prawnym,

przygotowywanie projektéw umaow,

archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji przetargowej,

prowadzenie rejestrow postepowan przetargowych,

weryfikowanie zgodnosci opisu przedmiotu zamdwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu
i sposobu oceny ich spetniania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Prawa zamédwien
publicznych,

wspotpraca z radcg prawnym i komaorkami merytorycznymi,

sporzadzanie niezbednej korespondencji i dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem Dziatu
Zamoéwien Publicznych i Zakupow.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyisze oraz staz pracy min. 2 lata w zamoéwieniach publicznych w
szczegblnosci prowadzenie postepowan przetargowych wg ustawy Prawo zamoédwien
publicznych,

znajomosci ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.
umiejetnosc obstugi pakietu MS Office,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu oraz w warunkach stresu.

Wymagania dodatkowe:

bardzo dobra organizacja pracy witasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ samodzielnego planowania czasu pracy,

rzetelnosé¢, terminowosé, doktadnosé;

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

znajomos¢ platformy zakupowe;j.

Warunki pracy:

umowa o prace na peten etat,
praca biurowa w siedzibie MPGK Sp. z 0.0. przy ul. Wotynskiej 57 w Chetmie,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.



Wymagane dokumenty:

CV oraz list motywacyjny,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Podstawowe informacje dla aplikujacych kandydatéw:

osoby zainteresowane ofertg pracy prosimy o przestanie dokumentéw rekrutacyjnych: CV
oraz listu motywacyjnego ze wskazaniem stanowiska na adres e-mail: kadry@mpgkchelm.pl
lub dostarczenie w zamknietej kopercie z dopiskiem okreslajgcym stanowisko do siedziby
Spotki ul. Wotynska 57, 22-100 Chetm,

wiecej informacji odnosnie zakresu zadan mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
510252 630,

do aplikacji nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie: ,Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
aktualnej i przysztych rekrutacji.”,

dokumenty aplikacyjne oraz wszystkie sktadane oswiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i
wtasnorecznym podpisem,

osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione telefonicznie o
terminie rozmowy,

osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane, a
dokumenty zostang zniszczone nie pdzniej niz do 6 miesiecy od daty ztozenia.

Wszystkim kandydatom oferujemy:

umowe o prace oraz stabilne zatrudnienie,
atrakcyjne wynagrodzenie,
szkolenia i mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

pakiet socjalny.

Rekrutacja jest nieograniczona czasowo!



