REGULAMIN
wystawiania i przesytania faktur w postaci elektronicznej
w MPGK Sp. z 0.0. w Chetmie

Niniejszy regulamin okresla zasady wystawiania i przesytania faktur, faktur korygujacych oraz
duplikatéw faktur w postaci elektronicznej. W sprawach nieuregulowanych niniejszym
regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od

towardw i ustug.

1. MPGK Sp. z o0.0. w Chetmie udostepnia faktury za $wiadczone ustugi w formie
elektronicznej, = gwarantujgc  integralnos¢ ich  tresci  poprzez  zapisywanie
w zabezpieczonym przed edycjg pliku PDF oraz autentyczno$¢ pochodzenia faktur,

poprzez identyfikacje nadawcy w nagtdwku wiadomosci pocztowe;.

2. Formatem faktury, korekty faktury oraz duplikatu faktury w formie el ektronicznej jest plik
PDF (darmowe oprogramowanie do odczytu plikow PDF mozna pobraé¢ np. ze strony

adobe.com).

3. Warunkiem rozpoczecia wystawiania i przesytania faktur w postaci elektronicznej jest
wyrazenie na to zgody przez Kontrahenta. Wyrazenie zgody polega na wypetnieniu
i przekazaniu formularza Zgoda na wystawianie e-Faktury w postaci papierowej listownie
lub osobiscie w Biurze Obstugi Klienta MPGK Sp. z 0.0. w Chetmie przy ul. Wotynskiej 57

lub elektronicznej za pomocg e-mail: bok@mpgkchelm.pl.

4. Zgoda zawiera podstawowe dane pozwalajgce zidentyfikowaé Kontrahenta oraz adres
e-mail, na ktéry bedg przesytane faktury w postaci elektronicznej. Kontrahent sktadajgc
wniosek Zgoda na wystawianie e-Faktury w postaci papierowej, poswiadcza zgode
wiasnorecznym podpisem. Podajgc we wniosku adres poczty elektronicznej Kontrahent

jednoczesnie odwiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu.

5. Kontrahent obowigzany jest do utrzymywania aktywnego adresu e-mail wymienionego we
wniosku, w okresie korzystania z ustugi udostepniania e-faktury. W przypadku zmiany
adresu poczty elektronicznej, na ktéry wysytane sg e-faktury Kontrahent jest zobowigzany
do niezwtocznego wypetnienia wniosku o zmianie adresu e-mail i przestanie drogag

elektroniczng lub listowa.
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6. Kontrahent moze zrezygnowaé z otrzymywania faktur w formie elektronicznej. Kontrahent
jest zobowigzany do przekazania wniosku Wycofanie zgody na e-fakture listownie,
osobiscie w Biurze Obstugi Klienta lub za posrednictwem e-mail: bok@mpgkchelm.pl. Od
dnia nastepujgcego po dniu wplyniecia do MPGK Sp. z o0.0. w Chetmie prawidtowo

wypetnionego wniosku, faktury bedg wystawiane w formie papierowe;.

7. Ustuga e-faktury zostanie udostepniona nie pdzniej niz 7 dnia od dnia zarejestrowania

prawidtowo wypetnionego wniosku.

8. Powiadomienie o w ystawieniu e -faktury wysytane jest na adres wskazany przez

Kontrahenta we wniosku i zawiera w zatgczeniu przedmiotowg fakture.

9. W przypadku zmiany przepisow prawa, regulujgcych zasady wystawiania i przesytania
faktur, korekt faktur or az dupl ikatéw f aktur w formie el ektronicznej, M PGK S p. z 0. o.
w Chetmie odpowiednio dostosuje swoje procedury, o c zym po wiadomi K ontrahenta.

W takim przypadku ponowna akceptacja ustug nie bedzie wymagana.

10. Regulamin wchodzi z zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.
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